海南热带海洋学院结算项目审计备查实施说明
    一、审计备查范围

根据《海南热带海洋学院建设工程项目审计实施暂行办法》，学校10万元以下（维修、修缮项目5万元以下）的建设工程项目竣工结算，除学校或上级部门另有规定外，原则上实行项目结算审核备查制，学校审计处不再出具审核报告，由项目实施单位负责审核后，送项目资料清单表报审计处以备日后抽查。
二、审计备查所需材料

项目实施单位可参考以下项目资料内容（如有）报备项目资料清单表：

1、申请/请示等项目立项文件；
2、施工图（如有）、工程预算书及电子版；

3、招投标资料，通过邀标、竞争性谈判或询价等形式选定施工单位的，提供相关流程资料；
4、工程合同书；

5、竣工验收单（表）；
6、工程结算书及电子版；
7、竣工图（如有）及电子版；

8、相关施工、设计、预结算编制等资质材料；
9、如有涉及到项目变更，需变更签证等文件；
三、结算审计备查流程
1、项目实施单位在项目实施过程中，应妥善保存本实施说明第二项“审计备查所需材料”中涉及到的相关资料，并将项目资料清单表报审计处以备日后抽查；

2、审计处经办人填写《海南热带海洋学院结算项目审计备查表》一式两份，由单位负责人签字，并加盖单位公章，并报分管审计校领导审批；
3、审计处对项目单位报送的备查表进行编号备案，并留存一份，项目实施单位留存一份。

四、审计报备时限

基本建设工程项目竣工完成验收合格后二十日内，施工单位应向项目负责单位报送项目结算资料；项目负责单位应在收齐相关资料起十日内向审计处进行报备登记；审计处一般应在三个工作日内完成报备登记工作。
五、定期抽审

审计处定期每年抽取当年20%已报备的项目报分管校领导同意后对项目流程和项目资料的完整性、合规性进行审核，如果发现项目实施单位未按照相关法规实施项目的或项目资料不完整、不合规的，项目实施单位应在接到审计处书面通知后，出具书面情况说明和整改报告并经分管校领导签字后报审计处。问题严重的，审计处应报分管审计校领导同意后按相关程序处理。
海南热带海洋学院结算项目审计备查表
	项目编号
	
	项目名称
	

	项目负责人
	
	项目实施单位
	

	报备日期
	
	结算报备金额
	

	审计经办人 意见
	

          签字：            日期：


	审计复核   意见
	
           签字：            日期：


	审计处负责人意见
	负责人（签字盖章）：             日期：        



	分管审计校领导意见
	签字：            日期：

	备注
	


注明：1.项目编号由审计职能部门统一编写；

          2.报备项目资料清单表；

          3.本表一式两份，审计处和项目实施单位各一份，仅供学校内部使用。
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